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5.2. Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej rownowartoéci kwoty 14 000 EURO. ....3

Zatgczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Regulamin udzielania zamoéwier do 14 000 EURO

2. Zatgcznik nr 2 — Rejestr zamoéwien
3. Zatgcznik nr 3 — Karta zmian

Imie i nazwisko Stanowisko Data Podpis

Opracowat Aneta Nowak Kierownik JRP O’iO@ LoR W{JL d
Zatwierdzit | Andrzej Bronowicki | MAO 01,03 ;2047\,1/ ,.-/X
Rozdzielnik:

1. MAO -1 egz.

2. Zastepca MAO -1egz.

3. Kierownik JRP -1egz.

4. Zespoty JRP -3 egz.

Niniejszy dokument jest wlasnoscig WiK Sp. z o.0. w Dzierzoniowie.
Dokument jest aktualizowany, podlega ewidencji i obowigzuje do uzytku wewnetrznego.
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1.

Definicje

W niniejszej procedurze uzyto nastepujacych skrotow:

2.

Radca Prawny — osoba $wiadczgca ustugi na potrzeby JRP na mocy umowy $wiadczenia
ustugi pomocy technicznej jako Ekspert ds. prawnych,

IK — Inzynier Kontraktu - firma wytoniona w drodze przetargu, z ktorg zostata podpisana
umowa na petnienie funkcji Inzyniera Kontraktu, petnigca nadzér inwestorski nad robo-
tami prowadzonymi na placach budéw w ramach Projektu,

MAO — Petnomocnik ds. Realizacji Projektu i zatwierdzony przez Sektorowego Urzednika
Zatwierdzajgcego w Ministerstwie Srodowiska,

JRP — Jednostka Realizujgca Projekt w strukturach WiK Sp. z o.0. realizujgca projekt
,Uporzgdkowanie gospodarki wodno- $ciekowej na terenie gmin powiatu dzierzoniow-
skiego- etap I”

WFOSIGW — Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej bedacy
dla Projektu Dysponentem $rodkéw pochodzacych z Funduszu Spéjnosci i petnigey funk-
cje Instytucji Wdrazajacej / Instytucji Posredniczgcej w Zarzgdzaniu Il szczebla,

PZP — ustawa Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010, nr 113, poz.
759 z pdzniejszymi zmianami),

Wytyczne - Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Opera-
cyjnego Infrastruktura i Srodowisko

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w rozumieniu ustawy PZP - do-
kumentacja przetargowa,

Wykonawca — firma lub konsorcjum firm wytoniona w drodze postgpowania zgodnie
z PZP, z ktérg zostata podpisana umowa na przygotowanie SIWZ,

Cel procedury

Celem procedury jest ujednolicenie zasad postgpowania w zakresie udzielania zamoéwien w
zwigzku z realizacjg projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno- §ciekowej na terenie
gmin powiatu dzierzoniowskiego- etap I”.

Do zaméwien zwigzanych z realizacjg przedsiewzieé dofinansowanych w ramach POIiS ma-
ja zastosowanie:

3.

- Ustawa Prawo zamowien publicznych
- Regulamin udzielania zamdwien do 14 000 EURO

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ra-
mach POIiS

Zakres stosowania

Niniejsza procedura obowigzuje i jest stosowana w JRP w WIK Dzierzoniéw. Zakres jej sto-
sowania posrednio dotyczy rowniez Inzyniera Kontraktu.

4,

Odpowiedzialno$¢

1. Osobg odpowiedzialng za prawidtowy przebieg stosowania procedury jest Kierownik
JRP.

2. Za przestrzeganie zasad procedury odpowiedzialni sg: pracownicy JRP zaangazo-
wani w udzielanie zamoéwien publicznych dla realizacji Projektu oraz wyznaczeni pra-
cownicy WIK Sp. z 0.0. w Dzierzoniowie.

3. JRP jest zobowigzana do prowadzenia Rejestru Zamowien w kazdym roku zgodnie z
Zatacznikiem Nr 2 do niniejszej procedury.
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5.

Opis postepowania

5.1.Zamdwienia podlegajgce ustawie PZP

1

Pracownik JRP odpowiedzialny za przygotowanie SIWZ przygotowuje SIWZ lub, za
zgoda Kierownika JRP i MAQ, zleca jej przygotowanie firmie zewnetrznej.

Niezwtocznie po otrzymaniu od Wykonawcy SIWZ kompletu dokumentéw przetargo-
wych, pracownik JRP sprawdza zapisy oraz kompletno§é przekazanych dokumentow i
w razie potrzeby zleca Wykonawcy ich uzupetnienie w wyznaczonym przez siebie
terminie.

Nastepnie Pracownik JRP ponownie sprawdza poprawno$¢ wprowadzonych przez
Wykonawce zmian.

Po przygotowaniu SIWZ lub po otrzymaniu od Wykonawcy prawidiowo sporzgdzonej
SIWZ (z naniesionymi poprawkami) pracownik JRP niezwtocznie przekazuje SIWZ w
razie potrzeby do IK oraz innych jednostek organizacyjnych w celu naniesienia ewen-
tualnych uwag.

Jednostki, ktore otrzymaty SIWZ w ciggu 10 dni roboczych od daty otrzymania SIWZ
powinny nanie$¢ ewentualne uwagi.

Po otrzymaniu uwag pracownik JRP uzupetnia SIWZ lub przekazuje je do Wykonawcy
celem uzupetnienia.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wprowadzenia uwag i przekazania
poprawionej SIWZ w ilosci zgodnej z zawartg umows.

Po uzupetnieniu SIWZ lub po otrzymaniu poprawionej SIWZ od Wykonawcy powoty-
wana jest Komisja przetargowa przez Kierownika Zamawiajgcego.

5.2. Zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 EURO.

Zamoéwienia ponizej wartosci 14 000 EURO realizowane sg na podstawie odrebnego Regu-
laminu stanowigcego Zatacznik Nr 1.

6.

Archiwizacja dokumentoéw przetargowych

Wszystkie dokumenty dotyczgce postepowan przetargowych przechowywane sa przez okres
3 lat od zamknigcia POIiS (Procedura M-2 Archiwizacja i udostepnianie dokumentéw)
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Zatgcznik Nr 2 do Procedury P-1

REJESTR ZAMOWIEN ROK ........

Nr
sprawy

Nazwa
zadania

Nr
umowy

Data
zlecenia/
umowy

Wykonawca

Wartosé
w zl netto

Wartosé
w zt brutto
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Zatacznik Nr 3 do Procedury P-1

KARTA ZMIAN

Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany

Wstawit

Zatwierdzit

ZALACZNIKI:

Zatgeznik nr 1 - Regu-
lamin udzielania zamo-
wien do 14 000 EURO

Zatgcznik nr 2 — Rejestr
zamowien

15.09.2010

Wykreslono: Regu-
lamin przetargdéw,
dodano zatgcznik 2

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt. 1
tiret 6
PZP -~ ustawa Prawo
zamowier publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z
2010, nr 113, poz. 759
z podzniejszymi zmia-
nami),

tiret 7

Whytyczne w zakresie
kwalifikowania wydat-
kow - Wytyczne w za-
kresier  kwalifikowania
wydatkéw w ramach
Programu Operacyjne-
go Infrastruktura i Sro-
dowisko

15.09.2010

pkt.1 aktualizacja
ustawy PZP

dodano tiret 7

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt 2.

Do zamoéwien zwigza-
nych z realizacjg
przedsiewzie¢ dofinan-
sowanych w ramach
POIiS majg zastosowa-
nie:

- Ustawa Prawo zamé-
wien publicznych

- Regulamin udzielania
zamoéwien do 14 000
EURO

- Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego
w zakresie kwalifikowa-
nia wydatkéw w ramach
POIiS

15.09.2010

Zmiana wynikajgca
Ze zmiany jw.

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO
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Pkt. 4.

JRP jest zobowigzana
do prowadzenia Reje-
stru Zamowien w kaz-
dym roku zgodnie z
Zatgcznikiem Nr 2 do
niniejszej procedury.

15.09.2010

dodano pkt.4 ppkt
3

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt. 5.2.

Zamobwienia ponizej
wartosci 14 000 EURO
realizowane sa na pod-
stawie odrebnego Re-
gulaminu stanowigcego
zatgcznik nr 1.

15.09.2010

wykreslono ,Regu-
lamin obowigzujacy
w WiK Sp. zo.0.”

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt.6.

Archiwizacja dokumen-
tow przetargowych

Wszystkie dokumenty
dotyczace postepowan
przetargowych prze-
chowywane przez
okres 3 lat od zamknig-
cia POIiS (Procedura
M-2 Archiwizacja i udo-
stepnianie  dokumen-
tow)

15.09.2010

dodano stosownie
do Wytycznych

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Regu-
lamin udzielania zamo-
wien do 14 000 EURO

Zatacznik nr 2 — Rejestr
zamoéwien

Zalgcznik nr 3 — Karta
zmian

01.03.2012

dodano zatgcznik
nr3

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt. 1 Definicje

- Radca Prawny — oso-
ba swiadczaca ustugi
na potrzeby JRP na
mocy umowy Swiad-
czenia ustugi pomocy
technicznej jako Eks-
pert ds. prawnych,

01.03.2012

Zmieniono definicje
Radcy Prawnego

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt. 1 Definicje

- WFOSIGW — Woje-
wodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej
bedacy dla Projektu
Dysponentem srodkow
pochodzacych z Fun-
duszu Spojnosci i pet-
nigcy funkcje Instytucji

01.03.2012

Zmieniono definicje
WFOSIGW

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO
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Wdrazajgcej / Instytucji
Posredniczacej w Za-
rzgdzaniu |l szczebla,

Pkt 5.1

1. Pracownik JRP od-
powiedzialny za przy-
gotowanie SIWZ przy-
gotowuje SIWZ lub, za
zgoda Kierownika JRP i
MAOQ, zleca jej przygo-
towanie firmie ze-
wnetrzne,j.

01.03.2012

Wykreslono
....wedtug trybu
zamoéwien publicz-
nych”

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt 5.1

4. Po przygotowaniu
SIWZ lub po otrzyma-
niu od Wykonawcy
prawidtowo sporzgdzo-
nej SIWZ (z naniesio-
nymi poprawkami) pra-
cownik JRP niezwiocz-
nie przekazuje SIWZ w
razie potrzeby do IK
oraz innych jednostek
organizacyjnych w celu
naniesienia ewen-
tualnych uwag.

01.03.2012

Dedano ,Po przy-

gotowaniu SIWZ

lub ... od Wyko-
nawcy ..."

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt 5.1.

6. Po otrzymaniu uwag
pracownik JRP uzupel-
nia SIWZ lub przekazu-
je je do Wykonawcy
celem uzupetnienia.

01.03.2012

Dodano ... uzu-
petnia SIWZ lub..."

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt 5.1

8. Po uzupetnieniu
SIWZ lub po otrzyma-
niu poprawionej SIWZ
od Wykonawcy powoty-
wana jest Komisja prze-
targowa przez Kierow-
nika Zamawiajacego.

01.03.2012

Dodano ,Po uzu-
petnieniu SIWZ
lub...”

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

Pkt 5.1
Wykreslono

9. Zapisy SIWZ podle-
gajg opiniowaniu zgod-
nie z umowa o dofinan-
sowanie.

10. Niezwiocznie po
otrzymaniu opinii
NFOSIGW /
WFOSIGW, naniesieniu
uwag i ponownym zao-
piniowaniu SIWZ przez
NFOSIGW/ WFOSIGW,
Komisja Przetargowa

01.03.2012

Wykreslono pkt 9 i
pkt 10

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO
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prowadzi postepowanie
o udzielenie zamowie-
nia publicznego zgod-
nie z ustawg Prawo
zaméwien publicznych.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 - Regu-
lamin udzielania zamo-
wien do 14 000 EURO

11.06.2012

§5.ust. 3
Dodano:

»-..dokumenty po-
twierdzajace roze-
znanie rynku, okre-
Slone w §4 ust. 2
oraz..."

»(lub rachunek
wykonawcy)”

Wykreslono:

»---wylgcznie...oraz
zgode kierownika
Zamawiajgcego lub
innej upowaznionej
osoby.”

Kierownik JRP
Aneta Nowak

MAO

str. 8/P-1




