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§1.

Postanowienia ogéine

1.

Regulamin okreséla zasady, formy i tryb udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w Spétce Wodociggi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Dzierzoniowie, z siedzibg przy
ul. Kilinskiego 25 a, 58-200 Dzierzoniéw, zwanej dalej Spotka

Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do zamoéwieri zwigzanych z realizacjg projektéw

dofinansowanych ze $rodkéw funduszy Unii Europejskiej, w tym w szczegélnosci z:

e Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

e Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslgskiego,

e Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonych w ztotych progéw okreélonych na podstawie

art. 3 ustawy Pzp.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia w ramach danego projektu jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),
ustalone znalezytg starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien
uzupetniajgcych. Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wiasciwg
sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce
Z szacowania).

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy

zanizeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zaméwienia nalezy

wzigé pod uwage konieczno$¢ tgcznego speinienia trzech przestanek (wskazane

przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczgcych

szacowania wartosci zamdéwienia):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamosc¢ przedmiotowa),

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamo$é czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce (tozsamoséé
podmiotowa).

W  przypadku udzielania zamoéwienia w czeSciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zaméwienia ustala sie jako
taczng wartos¢ poszczegéinych jego czesci — nie dotyczy to zaméwien, o ktérych mowa
w art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.

Szacowanie wartosci zaméwienia w pierwszej kolejnosci nalezy przeprowadzié zgodnie
z przepisami ustawy Pzp, facznie dla wszystkich projektéw we wszystkich latach oraz dla
zamoéwien pozaprojektowych planowanych w biezgcym roku. Po stwierdzeniu,
Ze szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci
wskazanej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp, ustalajg warto$é
realizowanych przez siebie zamowien odrgbnie — w odniesieniu do kazdego projektu.

Przeliczenia wartosci zamowienia w ztotych na réwnowarto$é wyrazong w euro nalezy
dokonac przy zastosowaniu éredniego kursu ziotego w stosunku do euro, ustalonego na
podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej, ogtaszanego przez
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp.
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8.

10.

11.

12;

Ustalenia wartosci szacunkowej danego zadania w trybach konkurencyjnych
(z publikacjg ogtoszenia © zaméwieniu co najmniej na stronie internetowej
www.wik.dzierzoniow.pl) dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku
zadan dotyczgcych robdt budowlanych nie wczeéniej niz 6 miesiecy, przed dniem
wszczecia postepowania.

Przy udzielaniu zaméwienia wg niniejszego Regulaminu nie dopuszcza sie wnoszenia
zaliczek ani tez przedptat w jakiejkolwiek formie, za wyjatkiem zamoéwien
na powszechnie dostepne dostawy lub ustugi o niewielkiej wartosci — za zgodag
Kierownika zamawiajgcego.

Wyznaczeni pracownicy JRP, samodzielnie udzielaja, realizujg i rozliczajg zamoéwienia
na dostawy i ustugi oraz roboty budowlane o wartosci ponizej progu stosowania ustawy
Pzp (130 000 zi), okreslonego w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, w tym w szczegolnosci
dokonujg oceny i poréwnania ztozonych ofert.

Na podstawie sporzgdzonej dokumentacji postepowania, wyboru wykonawcy dokonuje
Kierownik JRP. Wybdr wykonawcy jest zatwierdzany przez osobe upowazniong
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego (Kierownika zamawiajacego).

W postgpowaniach o wartosci rownej lub przekraczajgcej prég stosowania ustawy Pzp
(130 000 zf), okreslony w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, wyznaczeni pracownicy JRP oraz
Kierownik JRP wchodzg w sktad Komisji przetargowej (oraz w skfad zespotu do nadzoru
nad realizacjg udzielonego zamoéwienia, o ktérym mowa w Pzp — jezeli zostat on
wyznaczony).

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci lub
wartosci szacunkowej mniejszej niz prég stosowania ustawy Pzp (130 000 zt), okreslony
wart. 2 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli srodki publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

§2.

Zasady i tryby udzielania zaméwien w ramach zadan dot. projektow
dofinansowywanych z POIiS lub RPO WD

1.

Zamowienia sg udzielane w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadoéw. W przypadku postepowan
o wigksze] wartosci dodatkowo obowigzujg zasady zachowania uczciwej konkurenciji
i rownego fraktowania wykonawcow.

Przy udzielaniu zamowienia na podsta\n{ie niniejszego Regulaminu w ramach zadan dot.
projektow dofinansowywanych z POIiS lub RPO WD stosuje sie nastepujace tryby
udzielenia zamowien:

1) Zamodwienie z wolnej reki (§ 4) — ponizej 20 tys. zi,

2) Zlecenie bezposrednie (§ 5) — od 20 do 50 tys. zt,

3) Ogloszenie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (§ 6) — od 50 do 130 tys. zt,

4) Tryby okreslone ustawg Pzp (§ 7) — 130 tys. zt i wiecej.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa innych niz Pzp
wylgcza sie stosowanie Pzp, beneficjent przeprowadza zamoéwienie z zastosowaniem
tych przepisow. Do przeprowadzenia zamowienia w ww. trybie, procedur okreslonych
w § 5 6 nie stosuje sie.
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4. Procedur okreslonych w § 5 i 6 nie stosuje sie do:

1)
2)

3)

4)

zamowien okreslonych w art. 9 + 14 ustawy Pzp,

wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale
6.6 Wytycznych,

zamowien udzielanych przez beneficientéow wybranych w trybie okreslonym
w ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowie koncesji
na roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa
publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygofowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020),

innych przypadkéw okreslonych w Wytycznych.

5. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w § 5 i 6 przy udzielaniu zamoéwien
w nastepujgcych przypadkach (przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy
interpretowaC biorgc pod uwage wyktadnie odpowiednich przepiséw ustawy Pzp,
w szczegoblnosci art. 209 i 214, umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego
po spetnieniu okreslonych warunkéw):

1)

3)

5)

w wyniku prawidlowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w § 6
nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podiegajgce odrzuceniu,
albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spehhnili
warunkéw udziatu w postgpowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamOwienia z pominigciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne
warunki zamdwienia nie zostaty zmienione,

zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego

z nastepujacych powodow:

a. brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,
tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowaé
zamowienie,

b. przedmiot zamodwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory ma wytgczne
prawo do dysponowania przedmiotem zaméwienia, a prawo to podlega ochronie
ustawowej;

wylgczenie moze bycC zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub

zastepcze, a brak konkurenciji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw

zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego

wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnoéci tworczej

lub artystyczne;j,

w przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,

ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$é) udzielenia zamoéwienia niewynikajaca

z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto

przewidzie¢, nie mozna zachowac terminéw okreslonych w § 6 ust. 10,

w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,

ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia

i nie mozna zachowac termindw okreslonych w § 6 ust.10,
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6) udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci zaméwien
na dodatkowe dostawy, polegajacych na cze$ciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow
o innych wifasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé
techniczng Ilub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

7) udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie
3lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych
W postepowaniu przetargowym zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane,
polegajgcych na powtérzeniu podobnych wustug Iub robot budowlanych
(tzw. zamowienia uzupetniajgce),

8) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtfosciowym,

9) zamodwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych parnstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

10) innych przypadkéw okreslonych w Wytycznych,

11) zamowienie, ktore jest zwigzane z realizacja projektu dofinansowywanego
ze srodkow Funduszy Unii Europejskiej, nie wchodzi w zakres rzeczowy tego
projektu.

Spetnienie przestanek z ust. 4 i 5 musi by¢ pisemnie uzasadnione we Wniosku
do Kierownika zamawiajgcego © wyrazenie zgody na dokonanie zamodwienia
publicznego (Zatgcznik Nr 2 do Procedury P-1).

W przypadkach okreslonych w ust. 4 i 5 oraz w przypadkach niestosowania ustawy Pzp,
zgodnie z wytgczeniami przewidzianymi w art. 9 + 14 ustawy Pzp oraz w innych
przepisach, stosuje sie zapisy dot. procedur o nizszej warto$ci zamédwienia.

Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz w sposéb umozliwiajgcy ich dotrzymanie
(dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw
nalezy wzig¢ pod uwage ztozono$¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
charakter i przedmiot zamoéwienia publicznego, a takze dostepny personel
Zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnoéci i doswiadczenie.

§ 3.

Zasady i tryby udzielania zaméwien w ramach zadan dot. projektow
dofinansowywanych z PROW

1.

Zamowienia sg udzielane w sposdb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow. W przypadku postepowan
o wiekszej wartosci dodatkowo obowigzujg zasady zachowania uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow.

6z14




Nr wydania: 5 Data wydania: 11.03.2021 r.

2. Przy udzielaniu zamowienia na podstawie niniejszego Regulaminu w ramach zadan

dot. projektéw dofinansowywanych z PROW stosuje sie nastepujace tryby udzielenia
zamowien:

1) Zambwienie z wolnej reki (§ 4) — ponizej 20 tys. zt,

2) Zlecenie bezposrednie (§ 5) — od 20 do 130 tys. zi,

3) Tryby okreslone ustawg Pzp (§ 7) — 130 tys. zt i wiece;.

W przypadkach niestosowania ustawy Pzp, zgodnie z wytgczeniami przewidzianymi
wart. 9 + 14 ustawy Pzp oraz w innych przepisach, stosuje sie zapisy dot. procedur o
nizszej wartosci zaméwienia.

Terminy odnoszace sie¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym i unijnym oraz w sposéb
umozliwiajgcy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak iwydiuzania
termindw). Podczas ustalania terminéw nalezy wzigé pod uwage zlozono$é
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, charakter i przedmiot zamowienia
publicznego, a takze dostepny personel zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnosci
i doswiadczenie.

§ 4.

Zamoéwienie z wolnej reki: Postepowania przetargowe o wartoéci ponizej 20 tys. zi
w ramach zadarn dot. projektéw dofinansowywanych z POIi$, RPO WD lub PROW

iL.

Zaméwienia na zasadzie zaméwienia z wolnej reki mozna udzieli¢, jezeli jego warto$é

nie przekracza 20 tys. zt netto.

Zamowienia na zasadzie zaméwienia z wolnej reki mozna udzieli¢ po rozeznaniu rynku

przeprowadzonym:

e na podstawie informacji handlowe] otrzymanej od potencjalnych wykonawcéw
w wersji pisemnej lub elektronicznej, w tym takze z ich inicjatywy.

e na podstawie wydrukow ze stron internetowych przedstawiajgcych cenniki lub oferty
potencjalnych wykonawcow,

e poprzez skierowane do potencjalnych wykonawcéw zaproszen do ztozenia ofert,

° poprzez umieszczenie zaproszen do ziozenia ofert (ogtoszenia o zaméwieniu)
na stronie internetowej zamawiajgcego (www.wik.dzierzoniow.pl),

na podstawie co najmniej jednego cennika/oferty/informacji handlowe;.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamoéwienia przekracza
20 tys. 2t netto, stosuje si¢ tryb zamowienia wiasciwy dla ustalonej ceny rynkowej
zamowienia.

W przypadku zaméwiern o wartosci do 20 tys. zt netto wigcznie, mozliwe jest
zastosowanie trybu zamowienia wiasciwego dla wyzszej warto$ci zamdwienia.

W przypadku zaméwieri z wolnej reki zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest

wymagane.

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ dokumentacje postepowania

obejmujaca co najmniej:

1) Whiosek o wyraZzenie zgody na dokonanie zaméwienia publicznego (zgodnie
z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Procedury),

2) dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku — zgodnie z pkt 2,
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3) dokumenty potwierdzajgce udzielenie zamdwienia, w tym:
e umowa lub pismo potwierdzajgce udzielenie zamdwienia,
e faktura, rachunek Iub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowe;j.

§5.

Zlecenie bezposrednie:

Postepowania przetargowe o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zt w ramach zadan dot.
projektow dofinansowywanych z POIiS$ lub RPO WD

Postepowania przetargowe o wartosci pomiedzy 20 tys. zl, a progiem stosowania
ustawy Pzp (130 tys. zt i wiecej) w ramach zadan dot. projektow dofinansowywanych
z PROW

i

Zamowienia na zasadzie zlecenia bezposredniego mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu

rozeznania rynku, jezeli jego wartos¢:

1) nie pfzekracza 50 tys. zt netto wtacznie dla projekiéw dofinansowanych ze srodkéw
POIiS lub RPO WD,

2) |jest mniejsza niz 130 tys. zt dla projektow dofinansowanych ze srodkéw PROW.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow
zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskaé ze stron
internetowych wykonawcow lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamoéwienia
wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej zamawiajgcego
(www.wik.dzierzoniow.pl) lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu
zamowienia do potencjalnych wykonawcéw, itd.

Zamowienia na zasadzie zlecenia bezpos$redniego mozna udzieli¢ po rozeznaniu rynku
przeprowadzonym na podstawie co najmniej dwoch cennikow i/lub ofert (w tym takze
na podstawie jednego cennika i jednej oferty). W przypadku upublicznienia opisu
przedmiotu zamédwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowe;j
zamawiajgcego (www.wik.dzierzoniow.pl) zamdwienia mozna udzielic na podstawie
jednego otrzymanego cennika lub oferty.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza
50 tys. zt netto (POIliS lub RPO WD), jest réwna lub przekracza 130 tys. zt netto
(PROW), stosuje sie tryb zamdwienia wtasciwy dla ustalonej ceny rynkowej zamoéwienia.

W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej do 50 tys. zt netto wigcznie (POIIS lub
RPO WD) lub ponizej 130 tys. zt netto (PROW), mozliwe jest zastosowanie trybu
zamoéwienia wiasciwego dla wyzszej wartoSci zamoéwienia. W takie] sytuacji nalezy
spetni¢ wszystkie wymagania wtasciwe dla wybranego trybu zaméwienia.

W przypadku zlecenia bezposredniego zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest

wymagane.

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ dokumentacje postepowania

obejmujgcg co najmnie;j:

1) Whiosek o wyrazenie zgody na dokonanie zamoéwienia publicznego (zgodnie
z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Procedury),

2) dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku — zgodnie z pkt 2 i 3,
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3) dokumenty potwierdzajgce udzielenie zamdwienia, w tym:
e umowa lub pismo potwierdzajgce udzielenie zamoéwienia,
e faktura, rachunek Iub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

§6.

Ogloszenie zgodnie z zasada konkurencyjnosci: Postepowania przetargowe
o wartosci pomigdzy 50 tys. zt a progiem stosowania ustawy Pzp, tj. 130 tys. zi,
w ramach zadan dot. projektéw dofinansowywanych z POIiS$ lub RPO WD

: 1

Zamodwienia na zasadzie Ogloszenia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci mozna
udzielic, jezeli jego wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1
Pzp (130 tys. zt netto) oraz dotyczy projektéw dofinansowanych ze $rodkéw POIiS lub

RPO WD.

Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie
zamowienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

Jezeli ustalona w wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie ogtoszenia zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, cena rynkowa zamowienia jest réwna lub przekracza
130 tys. zi, stosuje sie ustawe Pzp.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w szczegélnoéci osoby biorgce
udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo
z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

beneficientem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamowienia, opis przedmiotu zamoéwienia nie moze zawieraé odniesien do znakéw
towarowych, patentéw Ilub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcéw lub produktow.

W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sig stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamoéwienia w wystarczajgco precyzyjny
i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom musza
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towarzyszy¢ stowa ,lub réownowazne”. W przypadku gdy skorzystano z mozliwosci
zastosowania takich odniesie, nie mozna odrzuci¢ oferty jako niezgodnej
z ogloszeniem o zamowieniu, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie,
Ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone
w ogtoszeniu o zamoéwieniu.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosc
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest
udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia potencjalnemu
wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu
do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztoZzenie
oferty.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okre$lone we Wspdinym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zaméwien (CPV), dostepnym m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w ogtoszeniu o zamoéwieniu,
o ktérym mowa w ust. 11 pkt 1), okre$lane sg w sposdb proporcjonalny do przedmiotu
zamodwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkdéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sg
formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcdw, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dotozy
nalezytej staranno$ci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb,

3) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢é okreslone w sposob
umozliwiajacy wyboér najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci
jego wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug
oraz zamoéwien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa,

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spofeczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamdwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie osdéb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia, jezeli
moga mie¢ znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia,

6) w przypadku wskazania w Umowie o Dofinansowanie rodzaju zamoéwien
realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w ramach ktérych WiK Sp. z o0.0.
bedzie zobowigzana do uwzgledniania aspektow srodowiskowych lub spotecznych,
wsrod kryteridw oceny ofert nalezy uwzgledni¢ odpowiednie kryteria.
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10. Termin na zlozenie oferty (decyduje data wplywu oferty do zamawiajgcego) wynosi

1.

12.

co najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robét
budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
ogtoszenia 0 zambwieniu, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobotg lub dzierr ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia
nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ ogtoszenie o zaméwieniu zgodnie z warunkami, o ktérych mowa
w ust. 12 lub 13, ktére zawiera co najmnie;j:

a. opis przedmiotu zamowienia,

b. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spefniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

C. kryteria oceny oferty,

d. infformacje o wagach punktowych lub procentowych  przypisanych
do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty,

€. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty, '

f. termin sktadania ofert,

. termin realizacji umowy,

. okre$lenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

I. informacje¢ o mozliwosci skitadania ofert czeéciowych, o ile takg mozliwosé
przewidziano,

J. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
wymagano lub dopuszczono ich sktadanie,

k. informacje o planowanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 pkt 7)
(tzw. zaméwieniach uzupetniajgcych), ich zakres oraz warunki, na jakich zostana
udzielone, o ile przewidziano udzielenie tego typu zaméwien,

2) wybrac najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia ztozona
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu
oustalone w ogloszeniu o zamoéwieniu kryteria oceny. Wybér oferty jest
dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym
mowa w ust. 16. Postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow,
gdy dopuszczono skfadanie ofert czesciowych.

o «Q

Upublicznienie ogtoszenia o zamoéwieniu polega na jego umieszczeniu w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich, dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego
do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu ogtoszenia o zaméwieniu do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zaméwienia oraz upublicznieniu tego ogtoszenia co najmniegj
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone. Upublicznienie ogtoszenia
0 zaméwieniu oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach

projektu.

1 z14




Nr wydania: 5 Data wydania: 11.03.2021 r.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia ogtoszenie o zamdwieniu
w Bazie Konkurencyjno$ci Funduszy Europejskich, dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Ogtoszenie o zamoéwieniu moze zostaé zmienione przed uptywem terminu skiadania
ofert przewidzianym w ogtoszeniu o zaméwieniu. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym zgodnie z ust. 12 lub 13 ogtoszeniu o zamdwieniu uwzglednié
informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawieraé co najmniej: date upublicznienia
Zmienianego ogtoszenia o zamowieniu, a takze opis dokonanych zmian. W takim
przypadku termin sktadania ofert nalezy przediuzy¢ o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tresc¢ pytan dotyczacych ogtoszenia o zamowieniu wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana jest zgodnie z ust. 12 lub 13.

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

Protokét zawiera co najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu,
wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

2) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane,

3) informacje o wagach punktowych lub  procentowych  przypisanych
do poszczegodinych  kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegolinym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

4) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

5) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

6) nastepujgce zatgczniki:

a. potwierdzenie upublicznienia ogtoszenia o zaméwieniu w sposéb wskazany
w ust. 12 lub 13 wraz ze zmianami do ogtoszenia o zamowieniu, o ktérych mowa
w ust. 14, o ile zostaty dokonane,

b. ztozone oferty,

c. o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane
przez zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosSci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie
oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa ust. 4).

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione ogfoszenie o zamowieniu. Informacja o wyniku postepowania zawiera
nazweg wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cenge zamowienia. Na wniosek
wykonawcy, kitdry ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét postepowania
0 udzielenie zaméwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji).

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje

zawarcie umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz
z kwalifilkowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie
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19.

ofert czesciowych, postepowanie moze zakoriczyé sie zawarciem umowy na cze$é
zamowienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy,
zostanie zawarta umowa z kolejnym wykonawca, ktoéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1)

2)

zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu w postaci jednoznacznych

postanowieri umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki

wprowadzenia zmian,

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robo6t budowlanych

od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile

staty sig¢ niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjno$ci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$é lub znaczne
zwigkszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

C. warto8¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:

a. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznociami, ktérych
zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannosciag, nie mégt przewidzied,

b. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

4) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielii zamowienia, ma zastgpié nowy

wykonawca:

a. na podstawie postanowieri umownych, o ktérych mowa w pkt 1),

b. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy,

c. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umoweg z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacii
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytulu dotychczas
zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy, a tgczna warto$é zmian jest

mniejsza niz progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp i jednoczesnie jest mniejsza od
10% warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien
na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 16% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

13z14



Nr wydania: 5 Data wydania: 11.03.2021 r.

20. Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku
do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogoélnego charakteru
umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byty postawione w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

2) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

3) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy,

4) zmiana polega nazastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit
zamowienia, nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 19
pkt 4).

§7.

Postepowania przetargowe o wartos$ci pomiedzy progiem stosowania ustawy Pzp,
tj. 130 tys. zi, a tzw. Progami unijnymi

1. Postepowania o wartosci pomiedzy 130 tys. zt netto, a progami_okreslonymi na
podstawie art. 3 ustawy Pzp sg przeprowadzane zgodnie z ustawg Pzp.

2. Do postepowan przetargowych o warto$ci pomiedzy progiem stosowania ustawy Pzp
a progami okreslonymi na podstawie art. 3 ustawy Pzp, stosuje sie obowiazek publikacji
ogtoszen w:

e Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich, dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl — dla zaméwien udzielanych
w ramach zadan dofinansowywanych z POIiS lub RPO WD.

§ 8.
Wybor oferty

Do wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana lub przyjeta, JRP kieruje pisemne
zamowienie, precyzyjnie okreslajgce dane wykonawcy (nazwe firmy, adres, nr NIP) oraz
warunki realizacji zamowienia, w szczegdlnosci jego przedmiot, termin wykonania oraz cene,
ktére przedstawia Kierownikowi zamawiajacego Iub innej osobie upowaznionej
do reprezentowania zamawiajgcego.

§9.
Przepisy koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie zapisy
Whytycznych oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz (w szczegdlnosci w zakresie zamoéwien o wartosci réwnej lub
wiekszej niz 130 tys. zt netto) Prawa zamowien publicznych.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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